
CHECKLIST:
kan een opleiding  
veilig verlopen?

INFO WORKSHOP OPMERKINGEN OK VERIFIËRING

Titel van de opleiding:

Aantal ingeschreven deelnemers:

Maximumaantal deelnemers 
(capaciteit van het leslokaal op basis van 
afmetingen lokaal en vrije wandelruimte):

Datum:

Adres opleidingslocatie:

LESLOCATIE – ONTHAAL OPMERKINGEN OK VERIFIËRING

Basisvoorzieningen aanwezig:  
alcoholgel, water/zeep, basisinstructies

Aangepast looptraject (eenrichtingstraject)

LESLOKAAL OPMERKINGEN OK VERIFIËRING

Aangepaste inrichting van het leslokaal, tafels, 
zitplaatsen (rekening houdend met de minimale
afstand)

Afstand tussen de lesgever en  
de deelnemers is minstens 1,5 meter

Voorafgaande schoonmaak leslokaal, 
contactoppervlaktes, meubilair, materiaal en 
hulpmiddelen

Permanente natuurlijke ventilatie of een
efficiënt ventilatiesysteem

Een afgesloten vuilbak in het lokaal

PRAKTIJKOEFENINGEN OPMERKINGEN OK VERIFIËRING

Risicoanalyse opmaken

Demomateriaal wordt getoond of vooraan
opgesteld, niet doorgegeven of aangeraakt

Directe contacten tussen deelnemers  
zijn uitgesloten



MAALTIJDEN OPMERKINGEN OK VERIFIËRING

Deelnemers en lesgever nemen eigen lunch 
mee? Dan is er een koelkast aanwezig om 
maaltijden hygiënisch te bewaren.

Als er maaltijden/broodjes worden voorzien,  
zijn maatregelen getroffen om besmetting uit 
te sluiten door veilig te bereiden, verpakken, 
bewaren, verdelen, leveren ...

DRANKEN OPMERKINGEN OK VERIFIËRING

Nemen deelnemers en lesgever eigen drank 
mee? Dan is er een koelkast aanwezig om die 
hygiënisch te bewaren.

Als u drank voorziet, zijn maatregelen getroffen 
om besmetting uit te sluiten door veilig te 
bewaren, verdelen, schenken ...

REFTER/CAFETARIA/PAUZELOKAAL OPMERKINGEN OK VERIFIËRING

Voldoende plaatsen voorzien voor aantal deel-
nemers en lesgevers, rekening houdend met te 
respecteren afstanden

Bij mooi weer: kan er buiten worden  
gegeten worden? (te verkiezen)

DEELNEMERS OPMERKINGEN OK VERIFIËRING

Individuele bevraging bij aankomst: ervaart een 
deelnemer symptomen van corona?

Persoonlijk mondmasker dat verplicht  
is wanneer 1,5 meter afstand niet  
gegarandeerd is

Instructies en informatie voor de deelnemers

LESGEVER(-S) OPMERKINGEN OK VERIFIËRING

Aantal lesgevers (op te geven door Mensura):

De lesgever staat zelf in voor zijn
beschermingsmiddelen

Instructies en informatie voor de lesgevers over 
de specifieke bedrijfsregels en procedures

SYLLABI – BROCHURES – DOCUMENTATIE OPMERKINGEN OK VERIFIËRING

Besmetting uitsluiten door materiaal  
veilig te maken en verdelen – bij voorkeur 
digitaal werken

LESMATERIAAL OPMERKINGEN OK VERIFIËRING

Besmetting uitsluiten door de manier van 
bewaren, verdelen, gebruiken en onderhoud

Middelen en instructies voorzien voor het 
schoonmaken van eigen lesmateriaal


