Raccourcis

clavier

Dans Outlook

) . o N )
Erler Ouvrir un courriel ’ Nouveau courriel
Esc . Alt S .
Fermer un courriel Envoyer le courriel
T H H Home End . )
Courriel suivant Aller au debut/fin du courriel
! . " o P . .
Courriel précédent Imprimer le courriel
Al R 5 N ot F ) )
Répondre a I'expéditeur Transférer le courriel
At L . . ot D )
Répondre a tous Effacer le courriel
Dans différents programmes
© U
Ctrl . Ctrl .
' Copier ! Souligner
X B
Ctrl Ctrl
’ Couper ! Gras
Vv
Ctrl Ctrl .
' Coller ' ltalique
YA [
Ctrl Ctrl
! Annuler ' Trouver
Y H
Ctrl L, Ctrl
Répéter ! Remplacer
Ctrl A , . Ctrl F2 . .
Tout sélectionner Apercu avant impression
ctl S e P .
Sauver Imprimer
ctrl F4 _— Ctrl . .
’ Fermer le fichier ! *seroll vision adaptée (zoom)
ci D ...est toute lettre soulignée dans
ul Alt +... h
Effacer le menu en haut de I'écran
Alt F4 F |
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